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กลุ่มส�งเสรมิการจดัการศกึษา
สำนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาฉะเชงิเทรา เขต 1
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ค ำน ำ 

“คู่มือกำรส่งต่อนักเรียนในเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับเข้ำศึกษำในสถำนศึกษำสังกัด        
กรมส่งเสริมกำรเรียนรู้” เล่มนี้ ได้เรียบเรียงขึ้น โดยอาศัยข้อมูลจากแนวปฏิบัติการส่งต่อนักเรียนในโรงเรียน   
ที่อยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับเพ่ือเข้าศึกษาในสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ ส านักงาน 
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04006/ว5051 ลงวันที่ 7 ธันวาคม 2566 เป็นหลักในการ 
เรียบเรียง โดยมีจุดประสงค์เพ่ือเป็นแนวทางส าหรับสถานศึกษาในสังกัดส านักงานเขต พ้ืนที่การศึกษา   
ประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1 ในการพัฒนาบุคลากรที่รับผิดชอบงานการส่งต่อนักเรียนในเกณฑ์การศึกษา 
ภาคบังคับเข้าศึกษาในสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ ด าเนินงานได้อย่างถูกต้องและเป็นไป             
ในทิศทางเดียวกัน   

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1 จึงได้จัดพิมพ์คู่มือดังกล่าวไว้    
ให้ส าหรับสถานศึกษาทุกแห่งใช้เป็นแนวปฏิบัติ โดยมีความกระชับ สมบูรณ์ ครอบคลุม สอดรับกับระเบียบ 
ประกาศต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรและสถานศึกษาในสังกัด 
ให้สามารถด าเนินการได้บรรลุผลตามการส่งต่อนักเรียนในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับเข้าศึกษาในสถานศึกษา  
สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ และน าไปใช้การปฏิบัติงานได้เป็นอย่างดี 
 
 
 

คณะผู้จัดท า 
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรส่งต่อนักเรียนในเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับเข้ำศึกษำในสถำนศึกษำสังกัดกรมส่งเสรมิกำรเรียนรู้ 
1. หลักกำรและเหตุผล 

ด้วยในปัจจุบันมีเด็กและเยาวชนที่อยู่ในวัยการศึกษาภาคบังคับหรืออายุต่ ากว่า 15 ปีบริบูรณ์         
เข้าศึกษาในสถานศึกษาสังกัดส านักงานส่งเสริมการเรียนรู้มากขึ้นในทุกภาคเรียน ดังนั้น เพ่ือเป็นการส่งเสริม
เด็กทุกคนได้รับการศึกษาอย่างทั่วถึงและได้รับการพัฒนาอย่างเต็มศักยภาพ และเพ่ือให้เด็กที่ขาดโอกาส      
ได้ศึกษาต่อจนจบการศึกษาภาคบังคับ จึงได้ก าหนดขั้นตอนการขอให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1 จัดส่งเด็กที่ไม่สามารถเรียนในสถานศึกษาปกติได้ไปเข้าเรียนในส านักงาน
ส่งเสริมการเรียนรู้ 
2. วัตถุประสงค ์

2.1 เพ่ือให้ประชากรวัยเรียนทุกคนได้รับโอกาสทางการศึกษาอย่างทั่วถึง 
2.2 เพ่ือให้สถานศึกษาในสังกัดด าเนินการจัดหาวิธีการที่เหมาะสมให้กับนักเรียนที่ไม่สามารถ      

เรียนการศึกษาในระบบได ้
2.3 เพ่ือมีการประสานงานการส่งต่อนักเรียน ให้ได้รับการศึกษาจนจบการศึกษาภาคบังคับตาม

รูปแบบที่เหมาะสมกับนักเรียน 
3. ขั้นตอนกำรขอรับบริกำร 

นักเรียนที่อยู่ในวัยการศึกษาภาคบังคับหรืออายุต่ ากว่า 15 ปีบริบูรณ์ ที่มีความประสงค์จะย้าย
สถานศึกษาไปเข้าศึกษาที่ส านักงานส่งเสริมการเรียนรู้ มี 2 กรณี ดังนี้ 

   กรณีที่ 1 นักเรียนอยู่ในวัยการศึกษาภาคบังคับหรืออายุต่ ากว่า 15 ปีบริบูรณ์ มีความประสงค์
เรียนต่อ สกร. ขอให้โรงเรียนด าเนินการตามแนวทางการด าเนินงานการส่งเด็กอายุในเกณฑ์การศึกษา        
ภาคบังคับเข้าเรียนส านักงานส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.) ดังนี้ 

 1. ผู้ปกครองและนักเรียน ยื่นค าร้องกับโรงเรียนเพ่ือขอให้ส่งเด็กอายุในเกณฑ์การศึกษาภาค
บังคับ เข้าเรียน สกร. 

 2. โรงเรียนพิจารณาค าร้อง เหตุผล ความจ าเป็นของผู้ปกครองและนักเรียน 
 3. โรงเรียนพิจารณาอนุญาตแล้วให้ด าเนินการ ดังนี้ 
      3 .1)  โรง เรียนจัดท าหนั งสือส่ งตั ว เด็กพร้อมแนบเอกสารที่ เกี่ ยวข้อง ส่ ง ให้                 

สพป.ฉะเชิงเทรา เขต 1 พิจารณา 
      3.2) สพป.ฉะเชิงเทรา เขต 1 พิจารณาค าร้องและเอกสารประกอบ 
 4. สพป.ฉะเชิงเทรา เขต 1 พิจารณาอนุญาตแล้วจะด าเนินการดังนี้ 
      4.1) สพป.ฉะเชิงเทรา เขต 1 จัดท าหนังสือแจ้ง สกร. เรื่อง ส่งเด็กอายุไม่ถึงเกณฑ์

การศึกษาภาคบังคับเข้าเรียน สกร. 
      4.2) เมื่อได้รับแจ้งจากสกร. ว่าได้รับเด็กเข้าเรียนแล้ว สพป.ฉะเชิงเทรา เขต 1           

ท าหนังสือแจ้งโรงเรียนเพื่อจ าหน่ายเด็กออกจากระบบ 
 5. โรงเรียน/สพป.ฉะเชิงเทรา เขต 1 พิจารณาแล้วไม่อนุญาต ให้ด าเนินการดังนี้ 
      5.1 โรงเรียนด าเนินการแก้ไขปัญหาของนักเรียนตามกระบวนการระบบดูแลช่วยเหลือ

นักเรียน 
      5.2 สพป.ฉะเชิงเทรา เขต 1 แจ้งโรงเรียนพิจารณาค าร้องใหม่ 



กรณีที่ 2 นักเรียนอยู่ในวัยการศึกษาภาคบังคับหรืออายุต่ ากว่า 15 ปีบริบูรณ์ ที่จบการศึกษา        
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 หรือไม่ได้เรียนอยู่ในสถานศึกษา มีความประสงค์เรียนต่อ สกร. ขอให้ส านักงาน       
เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1 ด าเนินการตามแนวทางการด าเนินงานการส่งเด็กอายุ      
ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับเข้าเรียนส านักงานส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.) ดังนี้  

 1. ติดต่อกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ชั้น 2 ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
ฉะเชิงเทรา เขต 1 

 2. ยื่นความประสงค์ : ผู้ปกครองแจ้งขอส่งต่อนักเรียนที่ยังไม่พ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ
ไปศึกษาต่อที่ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ 

 3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
  3.1) บันทึกแจ้งความประสงค์ขออนุญาตศึกษาในสถานศึกษาสังกัดส่งเสริมการ

เรียนรู้ 
  3.2) ส าเนาทะเบียน ปพ.1 นักเรียน  จ านวน  2  ฉบับ 
  3.3) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนนักเรียน จ านวน  2  ฉบับ 
  3.4) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ปกครอง จ านวน  2  ฉบับ 
  3.5) ส าเนาทะเบียนบ้านนักเรียน   จ านวน  2  ฉบับ 
  3.6) ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ปกครอง  จ านวน  2  ฉบับ 
 4. จัดท าหนังสือเสนอผู้บริหาร 
 5. แจ้งหนังสือขอความอนุเคราะห์รับเด็กเข้าเรียนไปยังศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ 

**ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ** 
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4. รายละเอียด โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงาน 
ช่ืองาน : การส่งต่อนักเรียนในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับเข้าศึกษาในสถานศึกษา 
สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 

สพท. : กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สพป.สฎ. เขต 2 

วัตถุประสงค์ : เพื่อการดำเนินการส่งนักเรียนการศึกษาภาคบังคับ เป็นไปด้วยความถูกต้อง 
ลำดับ

ท่ี 
ผังข้ันตอน 

การดำเนินงาน 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา

ดำเนินการ 
ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม หมายเหตุ 

1.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

โรงเรียน (โดยความประสงค์ของผู้ปกครอง)/
ผู้ปกครอง แจ้งขอส่งต่อนักเรียนที่ยังไม่พ้นเกณฑ์
การศึกษาภาคบังคับไปศึกษาต่อที่ศูนย์ส่งเสริม
การเรียนรู้ 
 
 

3 นาที กลุ่มส่งเสรมิ 
การจัดการศึกษา 

ไม่ม ี
ค่าธรรมเนียม 

 

2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานของนักเรียน 
 
 

5 นาที 

3. จัดทำหนังสือส่งต่อนักเรียน 
 
 

10 นาที 

4. เสนอผู้บริหารพิจารณาลงนาม 
 
 

10 นาที 

5. แจ้งหนังสือขอความอนุเคราะห์รับเด็กเข้าเรียน 
ไปยังกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 
 
 

2 นาที 

6. สรุปรายงานผล 
 
 

เมื่อเสร็จสิ้น
การรับสมัคร 

 

5. ข้อกฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 4.1 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 4.2 หลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2544 
 4.3 หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 
 4.4 หนังสือสำนักงาน กศน. ที่ ศธ 0210.04/5719 ลงวันที่ 11 ธันวาคม 2551  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นความประสงค์ 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

เสนอผู้บริหาร 

แจ้งหนังสือ 

สรุปรายงานผล 



๖. 

หนังสือที่เกี่ยวข้อง















 
แบบขออนุญาตเรียนต่อศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.) 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1 

บ้านเลขท่ี........หมู.่......ต าบล........................... 
อ าเภอ.................................จงัหวัดฉะเชิงเทรา 

วันที่...........เดือน.............................พ.ศ............... 
เรื่อง ขออนุญาตเรียนที่ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อ าเภอ............................................... 

เรียน ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน  จ านวน   2   ชุด 
  2. ส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)    จ านวน   2   ชุด 
  3. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ปกครอง จ านวน   2   ชุด 

 เนื่องด้วย....................................................... เกิดวันที่...........เดือน.......................พ.ศ................อายุ..............ปี 
จบชั้น...............ปีการศึกษา....................ที่โรงเรียน.........................................................อ าเภอ. ....................................... 
จังหวัด..................................ซึ่งยังไม่พ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ แต่ไม่สามารถเรียนในระบบโรงเรียนตามปกติได้ 
เนื่องจาก.................................................................................................................... ........................................................ 
ปัจจุบันได้อาศัยอยู่กับ................................................... ................ซึ่งเป็น......................ทีบ่า้นเลขท่ี...............หมู่.............. 
ถนน......................................ต าบล..................................อ าเภอ.....................................จังห วัด....................................... 
เบอร์โทรศัพท์....................................................และมีความประสงค์จะศึกษาต่อชั้น...........................ที่ศูนย์ศูนย์ส่งเสริม
การเรียนรู้อ าเภอ............................................................................................ .................................................... 
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ด้วยความเคารพอย่างสูง 
 

 
(.........................................................) 

ขอรับรองว่าข้อความข้างต้น เป็นความจริงทุกประการ 
 
 

(.......................................................) 
ผู้ปกครอง 

 
หมายเหตุ  แบบขออนุญาตเรียนต่อ สกร. กรณียังไม่จบการศึกษาภาคบังคับและอายุยังไม่ครบ 15 ปีบริบูรณ์ 
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